Policy for nyttjande av karfordon

Faststilld av KS 2025-09-23

Denna policy reglerar anvindningen av Teknologkarens (TKL) karfordon for att sikerstilla trafiksikerhet,
kostnadseffektivitet, miljohinsyn och korrekt skotsel. Policyn giller for samtliga anstillda/arvoderade,

tértroendevalda och andra personer som, med TKL:s tillstind, anvinder karfordon.
Definition

e Kirfordon: Alla motorfordon som TKL dger, leasar, hyr eller pa annat sitt finansierar. Fordon
som infbrskaffats for specifika dndamdl (t.ex. LARV eller nolleperioden) omfattas av denna
policy.

o Undantag: Fordon som ingar i tjdnster dir extern fOrare ingdr (t.ex. taxi, bud- eller

transporttjinst) riknas inte som karfordon.

e Tjinstekérning: Korning som sker i direkt anslutning till en av TKL tilldelad arbetsuppgift eller
ett uppdrag f6r TKL.

® DPrivatkorning: Kérning som inte dr relaterad till TKL:s uppdrag.

Grundprincip

Privatk6rning med karfordon ér inte tillaten.

Roller och ansvar

Fordonsansvarig

TKL:s styrelse ska, om TKL har minst ett fordon, f6r varje verksamhetsar utse en fordonsansvarig,
Fordonsansvarig:

beviljar och kan aterkalla nyttjanderitt till karfordon,

sikerstiller att denna policy f6ljs,

ser till att endast behoriga forare anvinder fordonen,

planerar service, besiktning, dickskifte och reparationer enligt tillverkarens och lagens krav,
ansvarar for forsikring, nyckelhantering och fordonens utrustning,

kontrollerar att fordonen halls hela och rena (invindigt och utvindigt),

genomfor regelbundna kontroller £f6r att uppticka och atgirda orapporterade skador,

tillser att kérjournal f6rs och arkiveras enligt skatteverkets regelverk.

Forare

Forare ansvarar for:
® att f6lja denna policy och gillande lagstiftning,
® att kontrollera fordonets skick fére kérning,
® att fora kdrjournal och rapportera avvikelser, skador och incidenter omedelbart,
)

att dterlimna fordonet i samma skick och utan skrip.
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e tankat/ladda vid behov

Behorighet

Endast personer med giltigt svenskt kérkort t6r aktuell fordonsklass far kéra karfordon.
Anvindning av kirfordon av andra in TKL:s ledningsgrupp/anstillda maste i férvig godkinnas
av fordonsansvarig,

® TFordonsansvarig, 1 samrad med TKL:s presidium, kan nir som helst besluta att upphiva en
persons nyttjanderdtt. Beslutet kan fattas utan féregiende meddelande och utan skyldighet att

limna motivering,

Bokning, nycklar och tilltrade

Bokning sker enligt fordonsansvariges anvisningar.
Bokning ska géras senast 2 timmar fére anvindning,
Om fordonet inte dr bokat far det anvindas fram till ndsta bokade tillfille, efter godkinnande av
fordonsansvarige.
Evenemang sasom LARYV, Nolleperioden och Ketten prioriteras éver 6vriga behow.
Fordonsansvarige har alltid sista ordet om vem som far nyttja fordonet vid ett visst tillfdlle.
Nyckel kvitteras ut och dterlimnas till fordonsansvarige. Utlimning ska ske si ndra inpa
bokningens start som mojligt. Aterlimning ska ske inom en timme efter avslutad bokning eller
fore nista bokning, beroende pé vilket som intriffar forst.

® Den som stir pd bokningen ansvarar f6r fordonet under bokningstiden, om nyckeln har

utelamnats.

Sakerhet och korbeteende

Bilte ir obligatoriskt for férare och samtliga passagerare. Foraren ansvarar fOr att detta efterlevs.
Trafikregler och hastighetsbegrinsningar ska foljas.

Mobiltelefon far endast anvindas med handsfree och pa ett sitt som inte paverkar korférmagan
negativt.

Féraren far inte vara paverkad av alkohol, droger eller mediciner som férsdmrar kérférmagan.
Korning ska anpassas efter viglag och vider. Vid osikra férhillanden ska kérning undvikas eller
skjutas upp.

Last ska sikras korrekt och far inte 6verskrida fordonets tillitna vikt/volym.

Fordonet ska alltid vara utrustat med snoborste, is-skrapa, férsta hjilpen och varningstriangel.

Vinter-/sommardick ska anvindas enligt lag och férhallanden.

Korjournal

Kérjournal ska foras for varje enskild resa och ska innehélla minst: datum, fOrare, mitarstillning
(start/slut), korstricka, syfte/drende samt start- och stoppplats.

Fordonsansvariges bestimmer hur kdrjournalen ska foras.
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Kostnader och avgifter

e TKL star for brinsle-/laddkostnad vid tjinstekorning. Tankningar/laddningar ska dokumenteras
i kérjournalen.
Trangselskatt, vig- och broavgifter och parkering 1 tjdnst bekostas av TKIL.
Boter och sanktionsavgifter betalas alltid av féraren personligen och ersitts inte av TKL.
Foraren dr personligt ansvarig for boter sker pa grund av felparkering, dven om bétern utférdas
efter att nyckeln har dterlimnats.

® Onormalt slitage, sjalvrisk vid skada samt kostnader som uppkommit genom vardsléshet eller

brott mot denna policy kan krivas av féraren pd beslut av TKL:s styrelse.

Rapportering av incidenter, skador och fel

® Olyckor, kollisioner, tillbud, skador (dven mindre repor) och tekniska fel ska omedelbart
rapporteras till fordonsansvarig.
® Forare ska fi en lista pd samtliga kdnda skador och defekter vid nyckelkvittering. Foéraren dr
skyldig att rapportera skador utéver detta innan fordonet anvinds. Samtliga skador eller defekter
som inte rapporteras innan fordonet anvinds anses féraren vara personligt ansvarig for.
e Vid olycka:
1. Sikerstill platsen och ring 112 vid behov.
2. Folj lagkrav f6r rapportering, dokumentera skador.
3. Kontakta fordonsansvarig

o Fordonet far inte framforas vidare om det bedoms osakert eller otrafiksakert.

Skotsel, service och utrustning

® Forare ska fore fird kontrollera:

o Dick (monstet/tryck)
Lampor
Vindruta/torkarblad/spolarvitska

Systemvarningar

O O O O

Mitarstillning
o Att nédutrustning finns (varningstriangel, f6rsta hjilpen)
e Fordonet ska limnas tillbaka stidat och pafyllt (brinsle/laddning) till en nivd att den direkt kan
anvindas igen.
® Fordonsansvarig ansvarar for normalt underhall som bokning av service, besiktning och

reparationer samt att dessa genomfors.

Miljo och hallbarhet

e Tillimpa eco-driving och planera kérningar £6r att minimera brinsleférbrukning och utslipp.
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Forbud och begransningar

Fordonet fér inte anvindas for olagliga indamal, tivlingsliknande korning eller 6vningskérning,
Dragning av slip eller transport av farligt gods kriver férhandsgodkinnande frin

fordonsansvarig,
® Rokning i fordonet dr férbjuden. Husdjur endast om detta uttryckligen medges och fordonet

aterlimnas vil rengjort.

Sanktioner

Brott mot denna policy kan leda till indragen nyttjanderdtt, disciplindra dtgirder inom TKL samt
ekonomiskt ansvar fér uppkomna kostnader (t.ex. sjalvrisk, onormalt slitage och sanering). Beslut om

disciplinira och ekonomiska bestraffningar fattas av TKL:s styrelse.

Giltighet, tolkning och andringar

® DPolicyn giller frin och med att den faststills och ersitter tidigare versioner.

® TFordonsansvarig dger tolkningsritt av policyn i det enskilda fallet
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