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Dokumentet ar en enkel guide till hur du loser foljande

handelser:

e Reglemente for fondsokningar
0 Sektionsfonden
0 Projektfond
O Foreldsningsfond
e Hur bor en ansokan utformas
e Hur bor en budget se ut

e Projektplan

Generellt att tanka pa
e Tink p4 att vara tydlig

e  Skriva girna tilliggsnoteringar

e Tink pa att den som liser ansokan inte ar lika insatt 1 projektet, eventet, foreldsning etc. som

du soker bidrag till, si det ar viktigt att du tar dig tid att forklara. Det 4r mycket roligare att

godkinna ansokningar 4n att avsla.

e Har du frigor angiende fonderna gor ett besdk pa Teknologkarens kontor

e Nir du dr klar med din ansckan mejl den till ks@teknologkaren.se

Teknologkaren Kansli
vid Luled tekniska universitet Ttn: 0920-49 25 80
971 87 Luled Fax: 0920-49 25 79

Organisationsnummer:

897000-5388

Hemsida: www.teknologkaren.se
E-post: kansli@teknologkaren.se



Senast uppdaterad
2016-03-14

Lathund fondsokningar
Sida 2 av 7

Reglementen f6r fonder
Nedan foljer ett utdrag ur Teknologkarens reglementessamling senast uppdaterad 2014-04-03. Dir

finner ni de fonder ni har mojlighet att soka ur och vilka att satser som maste uppfyllas for att ansékan
skall godkidnnas samt vem som har ritten att besluta om denna utdelning samt om det skall skrivas
nigon aterrapportering av den genomfora aktiviteten som medlen soktes till.

For att en ansokan till fond skall anses uppnd fondens andamal ricker det om endast en av att-satserna ar

uppfyllda.

Reglemente for projektfond
Senast uppdaterad av KF 2012-04-03

Andamal

Teknologkiren vid Luled tekniska universitet har en projektfond som har till indamal:
att stodja projekt som kommer upp under dret och diarmed inte finns med 1 Teknologkirens budget.

att stodja projekt som ir av sidan storlek att finansiering inte kan ske inom Teknologkarens normala
budget.

att stodja initiativ, frin Teknologkirens medlemmar, till projekt och evenemang som gagnar
Teknologkaren.

Avsattning

Avsittning beslutas av fullmiktige.

Utdelning

Fonden forvaltas av fullmiktige som, efter forslag frin kirstyrelsen, har att ta stillning till eventuell
utdelning.

Efter ett projekts slutférande skall alla kostnader redovisas for karfullmiktige och ej anvinda medel skall
iterga till fonden.

Reglemente for forelasningsfond
Senast uppdaterad av KF 2014-04-03

Andamal

Att ge utrymme for Teknologkiren att ordna foreldsningar.

Avsattning

Avsittning beslutas av fullmiktige.

Utdelning

Fonden forvaltas av Teknologkarens styrelse med redovisningsplikt till fullmiktige.

Utdelningen fir anvindas till kostnader for resa, logi och arvode till foreldsaren samt
marknadsforingskostnader.

e Forelasningen skall uppfylla féljande krav:
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e Forelisningen skall vara ppen for samtliga Teknologkarens medlemmar.
e Forelasningen skall vara av allminintresse for Teknologkdrens medlemmar.
e  Utgifterna skall vara med hinsyn till foreldsningens karaktar.

e  Maximalt fir 20 000 kr anvindas per foreldsning. Samtliga utgifter skall redovisas for fullmiktige
vid pifoljande fullmiktigemote.

Reglemente for sektionsfond
Senast uppdaterad av KF 2014-04-03

Andamal

Teknologkiren vid Luled tekniska universitet har en fond for sektionsaktiviteter, med syftet:
att Mojliggora, for sektionerna, satsningar som annars ligger utanfor sektionens ekonomiska ramar

att Oka mingden aktiviteter som medvetandegor vad sektionerna och Teknologkéren arbetar med

Avsattning

Beslut om avsittning till fonden skall fattas av presidiet 1 samband med utbetalning av sektionstillskottet
i enlighet med reglemente 3.9.1.

Utdelning

Kiérstyrelsen har ratt till att besluta om utdelningar frin fonden.
pd det nirmast foljande karfullmiktige, rapportera indamal, totalbelopp samt till vilken sektion
utbetalningen skett.

Aterrapportering

Aterrapportering av varje aktivitet ska ske till kirstyrelsen pi ett sitt som kirstyrelsen finner limpligt.
Vid utbetalningar pd 6ver 10 000 SEK skall berord sektion lamna en skriftlig och muntlig redovisning
till KF péd hur medlen anvints.

Hur bor en ansdkan utformas?

AnsOkan bor innehilla en bakgrund, forutsittningar, ataganden, ansvarig, budget och kontaktperson.
Under rubriken bakgrund bor det tydligt framgd vilket typ av event, projekt eller forelisning dessa
pengar ir tinkt att gd till. Under rubriken forutsittningar bor det framga vilka eventet, foreldsning och
projektet avser och vad for medel som behdvs. I ansGkan idr det bra om det hinvisas till bilagor
exempelvis en budget eller en projektspecifikation. Under dtaganden skall det specificeras vem som atar
sig vad. Dir kan det forslagsvis std vem som atar sig lokal, resa och logi samt om den andra motparten
(Teknologkiren) skall ataga sig ndgot. Under ansvarig bor det sti vem/vilka som ansvarar for
arrangemanget som bidraget soks till. Dir maste dven kontaktuppgifter till nigon av de ansvariga tydligt

std, mejl och telefonnummer.

Det ir viktigt att tinka pa att ansokan skall vara littoverskidlig, tink pd att den som skall besluta om
utdelning av en fond troligtvis inte ir lika insatt i projektet eller eventet som du som skriver ansokan.
Dirfor ar det viktigt att ansokan ir strukturerad och att den tydligt specificerar vad medlen ar tinkta att
ga till och varfor. Kontaktpersonen kan dven komma att bli kallad till nista kdrstyrelsemote for att svara

pa diverse frigor kring ansdkan och underlitta for styrelsen att ta beslut.
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Ett exempel nedan pd hur en ansokan till sektionsfonden kan tinkas se ut:.

Ansokan till Sektionsfonden

Sokt av: Hittapa Sektionen

Sokt summa: 2 000 SEK

Bakgrund

Den drliga konferensen for Hittapd sektioner 1 Sverige dger denna ging rum i Luled mellan den 14-16
december 2014. Denna konferens ir en drlig tillstillning for alla som liser program under Sveriges
Hittapd sektioner. Syftet med konferensen ir kunskaps- och erfarenhetsutbyte mellan de olika
universiteten.

Forutsattningar

I och med denna konferens anordnas en frukost, avsikten med frukosten ir att ge de deltagande
studenterna mojligheten att nitverka med varandra och avnjuta en trevlig frukost tillsammans 1 Gelbe.
Vi soker nu bidrag for att kunna bjuda de studenter som deltar pi denna frukost och ir kdrmedlemmar.
Frukosten kommer att bestillas genom STUK, och i den bifogade offerten framgir det tydligt vad priset

per person ir, det ir aven utifrin dessa siffror som budgetposten frukost ir grundad pa.

Ataganden

Hittapd sektionen itar sig att boka lokalen Gelbe, utforma uppligget samt att bestilla mat till frukosten
genom STUK.

Ansvarig

Huvudansvaret ligger hos den externa projektgruppen for Hittapd konferensen i samrdd med
ordférande Kire Kirson.

Budget

I ned stiende bilaga bifogas de kostnader som detta arrangemang kommer att medfora.

Kontakt

Kare Kdrson

Ordforande Hittapdsektionen
ordf@hittapdsektionen.se
073-8889992
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Bilagor

Nedan foljer exempel pa hur bilagorna till en ansokan bor struktureras.

Budget

Nir du skriver en budget anger du alla dina inkomster och utgifter och jamfoér dem. Med en budget fir
du en 6verblick vad du gor med dina pengar. Nedan foljer ett exempel pa hur en budget kan tinkas se
ut. Ett tips dr att anvinda sig av noteringar, dir du tydligt utrycker varfor exempelvis en kostnad ir
budgeterat vildigt hogt. Ett exempel kan vara vid middagen som nu ir budgeterat for 400kr per person,
det hoga kuvert priset beror pa att det ska vara en fin sittning med tre ritters meny. Har ni baserat priset
pa en offert frin en extern part bifoga denna i en bilaga. Har du frigor om hur en budget ska utformas
ta 1 forsta hand kontakt med din sektions kassor om denna inte kan hjilpa dig ta di kontakt med vice

ordforande 1 Teknologkirens ledningsgrupp. Exempel pa hur en budget kan se ut foljer nedan.

Budget

Intakter Antal A-pris Totalt

Anmalningsavgifter 10 400 4000

Sponsring

LKAB 2500

SBN 3500
Totalt: 10000 kr

Utgifter

Rorliga kostnader

Mat

Frukost 10 80 800

Lunch 10 30 300

Middag 10 400 4000

Fasta kostnader

Hyra 3000

Fotograf 2000

Toast 1000
Totalt: 11100kr

Balansréakning

Totalt
Intakter 10000
Utgifter 11100
Balans: - 500
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Projektplan
Soker du pengar ur projektfonden ska du bifoga en projektplan. Beroende pa projektets omfattning bor
den vara mer eller mindre utforlig. Den bor dock minimalt innehilla en bakgrund, syfte, mal, tidsplan,

ansvarig, budget och eventuella bilagor.

Att driva ett projekt innebir att det dr ndgot som bedrivs utdver den dagliga verksamheten, nigot som
inte ingdr i den ordinarieverksamheten. Ett projekt drivs av en projektledare som styr over de uppgifter

som skall genomftoras samt sina projektgruppsmedlemmar.

Ett projekt har ett bestimt start- och slutdatum med ett mal som uppfyller specifika krav, har en
bestimd budget och genomfdr normalt med en temporir grupp.
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